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社会组织专项基金设立指引 

 

上海洋泾社区公益基金会（以下简称“基金会”）是一家在上海市民政局注

册登记的地方性公募基金会，是聚焦洋泾社区社会需求和公益事业发展的非营利

组织，具有接收社会捐赠并提供相应捐赠票据的专业资质。 

社区公益组织专项基金是由在洋泾社区开展服务，并在上海注册登记的民办

非企业单位、社会团体或非公募基金会发起，在上海洋泾社区公益基金会下成立

的专项基金，由基金会统一开设银行专户，以便专款专用。该专项基金主要用于

帮助社区服务组织实现募集社会资金，对接捐赠服务，积累社区资源和机构战略

转型等。 

 

专项基金 基金名称  

设立目标  

服务对象  

服务范围  

 设立期限  

 指定联络人  

 联络方式  

 

设立机构 机构名称  

注册登记号  
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通讯地址  

负责人及联

系方式 

 

  其他信息  

 

【资源募集和捐赠收入】 

      由于洋泾社区公益基金会是一家公募基金会，上海洋泾社区基金会 XXXX

专项基金（以下简称“专项基金”）可对外公开募集资金，但需遵循《上海市募

捐条例》等相关的法律法规，公开募捐的活动由基金会代为向有关部门办理备案

等相关手续。 

进入该专项基金的收入皆为捐赠收入，所有款项都必须实际转移，包括支付

到账或移交给基金会的工作人员入账。没有实际入账的款项一概不能作为专项基

金的捐赠收入。 

 

【基金管理人】 

      由设立机构负责人担任本基金的管理人，管理人具有该专项基金的管理权

限，定期核对基金的收支情况，并具有在相关流程文件上的署名权。 

 

【基金会的专项基金服务】 

签订合作协议后，基金会在三个工作日内为本专项基金设立银行专户，如实

记录每一笔收入和支出，并每月向基金管理人提供一次财务报表； 

基金会及时为专项基金的捐赠人提供捐赠的协议文本、捐赠发票和捐赠证

书，网络捐赠数据则可实现实时查询和检索，线下捐赠则能定期在网上查询和浏

览； 

通过开户银行为专项基金管理人提供专项基金的捐赠收入和支出实时查询

服务； 
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管理和监督账户的所有收入和支出符合法律法规和政策的要求； 

为专项基金的收入理财争取最有利的保本保收益方案； 

至少每季度向公众披露和解释专项基金的收支和使用情况； 

    与专项基金设立机构确定最佳财务管理规则，及时进行财务凭证报销管理。 

 

【基金设立机构的义务】 

1、设立机构在专项基金设立时，应至少提供以下文件资料，包括： 

1）最近一年度年检合格的注册登记证书复印件； 

2）机构章程复印件； 

3）最近一年的年检报告； 

4）下一年度的专项基金发展规划或工作计划，以及年度预算。 

2、遵守双方确定的管理制度和规则，填写相关的文件表单； 

3、每月核对和汇总与专项基金的支出相关的文字、数据和图片信息，以便

捐款人查询； 

4、配合每年的财务审计和年检，以及其他政府机关或捐款人所需要的解释

和查询工作。 

 

【支出管理】 

     专项基金的支出应遵循相关法律法规和基金会的财务管理规范，同时也应

为机构发展需求提供更加灵活和有效的支持，具体可另行单独做出约定，并作为

本专项基金成立协议内容的一部分。 

除非就捐赠的使用和管理与捐赠人另有书面的明确约定，否则专项基金与基

金会一样需遵循每年支出不得低于上一年基金收入 70%的要求。 

专项基金的支出方案和流程文件需经过管理人的书面确认，并在执行中需要

管理人本人的签署。 
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【信息公开和财务审计】 

本专项基金的款项收入和支出用途基金会应当每季度对外公开一次，其中支

出用途设立机构应提供相关资料，包括图片和文字等。根据相关法律法规和政策

的要求，所有专项基金需在基金会的年检报告中提供详细资料参加年检，为此每

年1月31日前专项基金管理人应与基金会核对上一年度专项基金的收支和开展

业务情况。 

 

【资源共享和传播】 

      基金会的网站、微博、微信等宣传平台将定期为专项基金提供所有宣传渠

道和平台资源。 

所有基金会组织或承办的宣传及筹款活动，专项基金有优先报名参加的权

利。专项基金的设立机构也可在基金会的网站上主动发起各种筹款项目和活动，

由此获得的捐赠收入皆进入专项基金的账户。 

专项基金的年度工作情况和收支将作为基金会工作年报的一部分内容，一同

交付印制相关宣传品。 

 

【年费】 

    专项基金不论金额多少，需每年承担人民币 1000 元（壹仟元）的管理费，

用于分摊每年的记账管理、财务审计费用、信息披露、文件制作等成本。该笔费

优先从捐赠收入的理财所得受益中扣除。 

 

【能力建设支持】 

      根据设立机构的需要，基金会可以为专项基金的工作团队提供以下能力建

设支持： 

      项目发展定位的战略规划建议； 

      同行业参观和访问学习机会； 

      特定主题的交流和培训； 
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      本地利益相关方公共关系的咨询； 

社区服务相关法律、政策咨询； 

志愿者公开招募和培训支持等 

 

 


