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第一章 总则 

 

第一条 上海洋泾社区公益基金会（以下简称“基金会”）是在上海市注册登

记，以支持社区公益、促进公益社区为宗旨的的地方性公募基金会。基金会遵守

中华人民共和国法律、法规、规章和规范性文件的要求，遵循公开透明的原则开

展公益活动。 

第二条 本制度主要根据《基金会管理条例》、《基金会信息公布办法》、民政

部《关于进一步加强社会捐助信息公示工作的指导意见》、民政部《公益慈善捐

助信息公开指引》、民政部《关于规范基金会行为的若干规定》制定。 

 

第二章 信息披露基本原则 

 

第三条 基金会的信息披露应遵循实事求是原则，避免发生虚假记载、误导

性陈述或者重大遗漏。 

第四条 基金会的信息披露应当遵循当事人意愿。捐赠人和受助人要求基金

会不对其身份公开的，基金会应当对其身份信息妥善保管，包括隐匿其身份、联

系方式，不公开其照片等。 

第五条 基金会的信息披露应当遵循及时性原则，避免超过法定时限公布信

息。 

 

第三章 信息披露的内容 

 

第六条 基金会信息披露主要包括定期信息披露和不定期信息披露。定期信

息披露是基金会按照固定频率和格式要求，通过特定的渠道向社会发布信息，包

括年度报告、项目报告和审计报告。 

不定期信息披露是基金会通过官方网站、官方微博、简报或其它媒体及新闻

发布活动等，向社会发布有关治理结构、项目实施、捐赠情况、重要事件等信息。 
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第七条 定期信息披露应包含以下内容： 

1、基本信息：机构名称、机构简介、工作领域、业务范围、成立时间、登

记管理机关、业务主管单位、法定代表人、原始基金数额、使命、宗旨、机构章

程、机构地址、登记证号、组织机构代码、机构的分支机构和代表机构等； 

2、联系信息：机构联系地址、邮编、联系人姓名、联系人职务、联系人电

话、电子邮箱等联系方式； 

3、治理信息：理事会人数、理事成员简介、年度理事会会议次数、理事会

决议事项；监事会成员简介、监事会工作情况；有关工作委员会成员简介；理事

会章程、理事会工作制度、有关工作委员会工作制度等。 

4、管理信息：管理制度、秘书长简介、员工人数、员工变更情况、志愿者

情况、岗位招聘信息等。 

5、项目信息：资助领域、资助方式、项目需求和申请书、招投标情况、项

目评审情况、项目预算、项目支出、项目成果、项目报告、项目管理制度等。 

6、财务信息：年度审计报告、年度财务报告的全文和摘要等。 

7、筹款信息：筹款方式、机构免税资格及证明、捐赠票据说明、捐赠免税

信息、年度筹款情况和成本等。 

8、捐赠信息：捐赠者姓名、捐赠金额、捐赠领域等社会捐赠情况。 

第八条 不定期信息披露应包含以下内容： 

新闻和活动信息、项目动态信息、突发灾难紧急救助信息、重大事件信息、

重大人事变动公告、重大损失、重大诉讼仲裁公告、重大购买或出售资产公告、

受监管部门监督和处罚情况、关联方及关联交易、临时财务信息。 

 

第四章 信息披露的渠道 

 

第九条 定期信息披露内容通过如下渠道发布：基金会官方网站、上海市民

政局指定媒体、中国基金会中心网等 

第十条 不定期信息披露内容通过如下渠道发布：基金会官方网站、基金会
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电子简报、官方微博、基金会中心网、上海市民政局指定媒体、基金会合作媒体

等。 

 

第五章 信息披露的程序 

 

第十一条 基金会信息披露应严格履行如下程序： 

1、理事会审议通过《基金会信息披露制度》，授权基金会工作人员按照本制

度第三章规定的信息披露内容进行信息披露； 

2、秘书长负责披露内容的编制、整理、确认、公布； 

3、重大事件的信息披露，由秘书长作为新闻发言人进行公布； 

4、基金会办公室负责对已披露的内容建立专门的电子和书面档案并妥善保

存，以备捐赠人随时查询； 

5、基金会办公室对信息披露后的公众反应进行及时监测。 

 

第六章 信息披露工作的相关责任 

 

第十二条 秘书长为基金会信息披露工作的第一责任人。 

第十三条 办公室应确保信息披露内容的真实、完整和及时，并及时对本制

度的执行进行自查，发现问题应及时改正。 

第十四条 基金会理事、监事和所有工作人员对本制度第三章所列信息披露

内容没有公布前，对其知晓的信息负有保密责任。 

 

第七章 其他 

 

第十五条 本制度自基金会理事会审议通过后生效，解释和修订权归基金会

所有。 


